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           ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE

	Liceo Scientifico

Istituto Tecnico Industriale
	   ALDO MORO

	Via Gallo Pecca n. 4/6 

10086  RIVAROLO CANAVESE


PRIMA DI INIZIARE L’ESAME

LEGGI ATTENTAMENTE IL PRESENTE FASCICOLO

GUIDA

ALL’ESAME

ECDL

LINEE GUIDA E SUGGERIMENTI

LINEE GUIDA

ATLAS è il software che simula le principali funzionalità dei pacchetti applicativi relativi ai sette moduli della Patente Europea del Computer; non attiva tutti i comandi ma solo quelli necessari per lo svolgimento del compito richiesto.

Le informazioni presenti su questo manuale sono il riassunto di ciò che puoi trovare sul sito ufficiale dell’AICA, www.aicanet.it (sezione ECDL→ATLAS (nel menù a sinistra) →TUTORIAL) oppure direttamente all’indirizzo  http://212.45.143.24/ATLAS/tutorial/
Come si accede all’esame
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Per accedere all’esame occorre:

1) inserire Codice Skill Card e password e premere LOGIN;
2) leggere la “Sintesi delle norme degli esami” e accettare inserendo il segno di spunta nella casella in basso;
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3) scegliere, tra gli esami disponibili, quello che si intende sostenere;
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4) scegliere l’applicazione su cui si vuole sostenerlo e confermare. 
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INIZIA L’ESAME!!!!

La finestra di dialogo
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Ogni singola domanda è presentata al candidato con una finestra di dialogo interattiva come rappresentata in figura.

Nella parte in alto è riportato il testo della domanda.  In alto a sinistra dello schermo si trova il numero della domanda che si sta svolgendo. I tasti “Precedente” e “Successiva” permettono di navigare tra le domande. Premendo uno dei due tasti la domanda corrente non viene confermata.
E’ possibile accedere alle domande attraverso l’indice esteso “indice delle domande” o attraverso la barra in basso che indica, in tempo reale, la situazione delle risposte effettuate dal candidato: il quadrattino BLU individua la domanda corrente, quello VERDE le domande confermate e quello BIANCO le domande che devono ancora essere confermate.  I basso a destra sono indicate in verde le domande confermate e in blu il numero totale delle domande di esame.   In basso a sinistra sono riportati i dati del candidato e l’indicazione del modulo d’esame che si sta svolgendo. Il tempo in rosso in basso a destra indica il tempo rimanente per concludere l’esame.

E’ possibile terminare l’esame in qualsiasi momento premendo “Concludi Esame”.

Durante l’esame è possibile consultare il MENÙ DI AIUTO, “HELP” ma, attenzione(!!!), il tempo comunque continua a scorrere!!!

Tipologie di domanda

Le tipologie di domanda sono sostanzialmente cinque:
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Sintesi delle norme degli esami




Check box: domanda a risposta multipla nella quale è possibile selezionare più di una risposta tra quelle proposte; la risposta corretta è composta dalla combinazione di almeno due opzioni tra quelle proposte; selezionando di nuovo la stessa casella si può annullare il segno apposto sulla stessa.
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Option box: domanda a scelta multipla nella quale è possibile selezionare una sola risposta tra quelle previste; per modificare la propria scelta è sufficiente selezionare una risposta diversa; la scelta di un’opzione implica la deselezione di un’altra
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Collegamenti: richiede di associare i componenti della colonna di sinistra con quelli della colonna di destra secondo la logica della domanda; per farlo si seleziona un elmento della colonna di sinistra e, tenendo premuto il tasto del mouse, ci si sposta verso il corrispondente elemento della colonna destra visualizzando così una linea di congiunzione; per modificare un collegamento è necessario ripetere l’operazione; la linea sparirà e comparirà quella nuova. 
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Ordinamenti: richiede di elencare nella sequenza corretta una serie di azioni o di valori, in base a quanto specificato nel testo della domanda, spostando gli elementi dalla colonna di sinistra alla colonna di destra nell’ordine corretto; è possibile trascinare più volte gli elementi dalla colonna di destra a quella di sinistra e viceversa per modificarne l’ordine.
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Simulazioni: richiede l’esecuzione azioni su un’interfaccia che simula il comportamento di un ambiente operativo o di un determinato applicativo; durante l’operazioni non è presente il pulsante di conferma perché alla conclusione di un’azione viene richiesta automaticamente la conferma attraverso l’”INVIO” o il pulsante “OK”. 
Rispondere alle domande

E’ fondamentale fare solo quello che è richiesto dalla domanda. Se è richiesto l’utilizzo di un solo metodo per svolgere l’azione (ad es. attraverso il menù dei comandi oppure attraverso la barra degli strumenti, ecc.), la risposta è valida solo ed esclusivamente se si utilizza il metodo indicato.

Alcune domande, una volta risposto, passano automaticamente alla schermata di conferma; altre, invece, per terminare, necessitano di un clic sul pulsante a forma di spunta, colorato di verde situato in basso a destra sullo schermo, oppure richiede di selezionare il tasto INVIO (ENTER).

Se non si è in grado di rispondere ad una domanda è possibile saltarla cliccando sul pulsante a forma di X, colorato di rosso, posizionato in basso a destra sullo schermo.
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Al termine di ogni domanda il programma chiede di confermare la risposta; per confermare cliccare sul pulsante SI posizionato in basso a destra sullo schermo, per annullare cliccare  sul pulsante NO in basso a sinistra sullo schermo.  

Per ogni domanda si hanno a disposizione tre tentativi di risposta.

Sia nel caso di conferma sia nel caso di non risposta, una volta premuto il pulsante di conferma non è più possibile tornare indietro.

Attenzione!!! E’ vietato uscire dal programma ATLAS. Se, per errore, un candidato esce dall’ambiente d’esame, il software lo riporta in ATLAS attivando una finestra in cui si deve premere il tasto OK entro 15 s; in caso contrario l’esame verrà annullato. 

Suggerimenti
Per ciascun compito pratico la domanda proposta al candidato precisa la modalità operativa con cui effettuare il compito richiesto scelta tra:

· i comandi da menù

· le icone della barra degli strumenti

· il menù di scelta rapida (tasto dx del mouse)

· le funzioni di puntamento e di trascinamento

· la tastiera

non possono essere utilizzate altre funzioni da tastiera (ad es. CTRL+C, CTRL+V ecc.).

Quando la domanda richiede l’inserimento di testo (fra apici “”) con lettere maiuscole e/o minuscole, si suggerisce di DIGITARE IL TESTO SENZA APICI ESATTAMENTE COME RICHIESTO DALLA DOMANDA
Quando nel testo sono presenti nomi di campi, indirizzi, file o altro fra apici, gli apici (“”), che delimitano i valori che devono essere presi in considerazione, NON DEVONO MAI ESSERE DIGITATI NELLA RISPOSTA

Quando è richiesta la creazione di nuove cartelle, la rinomina o comunque la scritta di testi, il sistema resta in attesa  dopo l’ultimo carattere digitato; confermare  l’immissione del testo con una delle seguenti modalità:

· cliccare sul pulsante avanti o sul simbolo di spunta

· premere il tasto INVIO o ENTER

Quando è richiesto di effettuare operazioni di modifica (ad es. taglia, copia, incolla) su testi o immagini non immediatamente visibili, il candidato deve avvalersi di tutti gli strumenti disponibili per lo spostamento dell’area visibile, come ad es. le barre di scorrimento.

Nel caso di domande a risposta multipla (Check box), che prevedono cioè più risposte, anche una sola risposta giusta invalida il risultato. Nel dubbio si suggerisce di dare comunque due risposte.

Nel caso di qualsiasi domanda alla quale il candidato non sa rispondere o ha forti dubbi su quale possa essere la risposta corretta, EVITARE DI CHIEDERE ALL’ESAMINATORE O AL VICINO DI BANCO. Fare comunque un tentativo, risparmiando il tempo per le successive domande.
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